
( Sortiranje podataka podrazumeva postavljanje u neki smisaoni redosled. 
Postupak:   - 1. Tabelu otvoriti u tabelarnom prikazu (Datasheet) i označiti polje koje želite da sortirate

                     2. Iz linije menija izabrati Records ( Sort

· Sort Ascending obavlja abecedno sortiranje zapisa od početka prema kraju abecede

· Sort Descending obavlja abecedno sortiranje zapisa od kraja prema početku abecede

( Filtriranje podataka možete da koristite za selekciju zapisa koje želite da vidite ili za sakrivanje neželjenih zapisa. Filteri mogu da se primenjuju na tabele, obrasce i upite. 
· Filtriranje prema izabranom primeru: Ovakva naredba predpostavlja da ste već pronašli jedan zapis koji odgovara vašim uslovima. Da biste izvršili ovakvo filtriranje, pritisnite polje sa podatkom koji će služiti kao „mustra“ za pronalaženje (tabelu otvorite u tabelarnom prikazu) i primenite komandu Records ( Filter ( Filter by Selection. Npr. Ako vam treba lista učenika koji su iz mesta „Beograd“ markirajte u polju Mesto podatak Beograd i primenite komandu. Kada završite sa filtriranim podacima, izaberite komandu Records ( Remove Filter da biste vratili tabelu u standardni prikaz. Snimanje filtrirane tabele nije moguće, pa bi za takvu akciju bilo potrebno kreirati Query.
· Filtriranje prema obrascu: Da biste lakše izdvojili grupu zapisa na osnovu kombinacije više polja, koristite naredbu Filter by Form. Npr. Treba vam lista učenika iz Beograda i Novog Sada.
1. Tabelu otvoriti u tabelarnom prikazu. Primeniti komandu Records ( Filter ( Filter by Form. Na ekranu će se pojaviti prazna kopija vaše tabele.

2. U tabeli pronađemo polje Mesto i kliknemo na njega. U njemu se pojavljuje dugme sa strelicom (padajuća lista) koje pokazuje listu svih vrednosti datog polja. U donjem levom uglu tabele nalazi se jezičak Look For (pritisnete ga da biste mogli da izaberete odgovarajuću vrednost da biste joj dodelili ulogu prvog uslova za pretraživanje). Dakle na padajućoj listi Mesto izaberite Beograd.

3. U donjem levom uglu tabele kliknete na jezičak Or pa opet otvorite listu Mesto i izaberite Novi Sad. 

4. Kada završite sa definisanjem uslova i želite da izvršite filtriranje primenite komandu Filter ( Apply Filter.

5. Kada želite da se tabela vrati u standardni prikaz izvršite komandu Records ( Remove Filter.

· Otklanjanje grešaka pri filtriranju: Ukoliko ste upisali pogrešan uslov izvršite komandu Edit ( Clear Grid i program će isprazniti sav sadržaj filtra i prikazati novu, čistu tabelu sa kojom možete da krenete iz početka. Ako ne želite da obrišete ceo sadržaj tabele, već samo jedan iskaz Or izaberite komandu Edit ( Delete Tab.
· Ograničenja filtera u odnosu na upit:  -Filtriranje možete da izvršite u samo jednoj tabeli ili obrascu unutar baze, a nikako u skupu povezanih tabela
                                                                    -Pomoću filtera možete da postavite samo jednostavna pitanja

                                                                    -Filter prikazuje sve kolone zapisa tabele koji odgovaraju uslovima filtera. Kod upita vi birate kolone koje će se pojaviti. 



1. Kreirajte sledeću tabelu ADRESE u novoj bazi podataka ADRESAR:
Polja: AdreseID, Ime (text-50), Prezime (text-50), Adresa (text-255), Grad (text-50; Beograd, Novi Sad, Subotica, Sabac, Kragujevac, Nis, Kosovska Mitrovica – napraviti listu za unos), Regija (text-50; Centralna Srbija, Vojvodina, Zapadna Srbija, Kosovo i Metohija, Juzna Srbija – napraviti listu za unos), PostanskiBroj (text-20), KucniTelefon (text-50), MobilniTelefon (text-50).

	ADRESE

	AdreseID
	Ime
	Prezime
	Adresa
	Grad
	Regija
	PostanskiBroj
	KucniTelefon
	MobilniTelefon

	1
	Jovana
	Petrovic
	Mirijevski Venac
	Beograd
	Centralna Srbija
	11000
	011/123123
	064123123

	2
	Ivan
	Milutinovic
	Husinska 19
	Novi Sad
	Vojvodina
	21000
	021/456456
	064456456

	3
	Milos
	Mitrovic
	Jovanova 7a
	Subotica
	Vojvodina
	21100
	021/789789
	063456456

	4
	Sanja
	Kovacevic
	Jevremova 11
	Sabac
	Zapadna Srbija
	22000
	022/456456
	063789789

	6
	Danka
	Petrovic
	Kraljevacka 07
	Kragujevac
	Centralna Srbija
	23000
	023/258258
	064258258

	7
	Milutin
	Petkovic
	Vodovodska 10
	Nis
	Juzna Srbija
	24000
	024/369369
	063369369

	5
	Zoran
	Zarkovic
	Milosevska 09
	Kosovska Mitrovica
	Kosovo i Metohija
	27000
	027/147147
	064147147


· Sortirati podatke iz tabele po koloni PostanskiBroj u rastućem redosledu
· Pomoću filtera prema izabranom primeru –Filter by Selection, prikažite sve  podatke za Petroviće iz baze. Rešenje prekopirajte u nov Word-ov dokument koji ćete nazvati Vežba-Filtriranje. Nakon toga vratite sve podatke u tabeli.

· Pomoću filtera prema obrascu – Filter by Form, prikažite sve podatke za Jovanu iz Beograda
· Prikažite sve podatke za osobe koje žive u Beogradu ili u Kragujevcu ili u Novom Sadu

· Prikažite sve podatke za osobe čije ime počinje na slovo M i koji su iz Beograda ili podatke za osobe koje žive na Kosovu i Metohiji.

· Prikažite sve podatke za osobe čiji poštanski broj se kreće u intervalu od 22000 do 27000 ili podatke za osobe koje žive u Novom Sadu
· Prikažite sve podatke za osobe koje su iz Vojvodine ili iz Centralne Srbije

· Prikažite sve podatke za osobe kod kojih je poštanski broj veći od 24000

· Prikažite sve podatke za osobe koje se prezivaju Petrović ili Milutinović ili za osobe koje su iz Zapadne Srbije

· Prikažite sve podatke za osobe koje žive u Beogradu i koje se prezivaju Petrović
