
[image: image1]
Microsoft Access je sistem za upravljanje bazom podataka, ili DBMS (data base management system). Ovaj sistem pomaže da upravljate zapamćenim podacima u bazi podataka smeštenoj na računaru. 
Podaci baze podataka mogu biti sledeći:

( imena i adrese

( evidencija poslovnih kontakata; kupci; trgovački prospekti

( zaposleni, informacije o personalu

( fakture, uplatnice i knjigovodstvo

( biblioteke i kolekcije
( planovi, rezervacije i projekti...........
Bazu podataka ne čine samo podaci. Ona sadrži i objekte koji pomažu da upravljate podacima, kao što su obrasci (za unos i editovanje podataka) i izveštaji (za štampanje podataka u formatu koji sami birate). 

Tipovi objekata baze podataka su:

       TABELA    Tabele su osnovne strukture u Accessovoj bazi podataka, jer se u njima pamte podaci. U okviru tabele podaci se organizuju u polja (kolone) i zapise (vrste). 

       UPIT    Upit je alatka za postavljanje pitanja o podacima u tabelama i za izvršavanje akcija nad podacima. Upite možete da koristite i za kombinovanje, ili spajanje podataka iz više različitih, ali povezanih tabela. Upiti mogu pomoći i prilikom promena, brisanja i dodavanja veće količine podataka u jednom koraku. Takođe, upite možete da koristite kao osnovu za obrasce i izveštaje.

       FORM    Forme(obrasci) omogućavaju da prikazujete i unosite podatke u prikladnom formatu koji podseća na obrasce koji se popunjavaju.

       REPORT      Izveštaji omogućavaju štampanje, ili prikazivanje podataka u korisnom formatu.

       MACRO      Makro je skup instrukcija koji automatizuje zadatak koji se često izvršava. Kada pokrenete makro, Access izvodi akcije iz makroa onim redosledom kojim su navedene. Npr. Makroi za automatsko otvaranje baze podataka, za obradu porudžbina, za otvaranje upita i sl....

ENTITETI

Entitet je element o kome se memorišu informacije. To je element koji postoji i koji se može razlikovati od ostalih elemenata. Entitet predstavlja bilo šta o čemu se mogu memorisati opisne informacije, što je u stanju da stoji nezavisno i što može biti jednoznačno određeno. Entitet može biti AUTOMOBIL, a njegovi atributi: marka, tip, boja, godina proizvodnje i sl. Podaci u okviru baze nisu raspoređeni haotično, nego su grupisani po entitetima, što znači da svaki entitet sa sobom nosi određenu vrstu podataka. Jedna baza se može sastojati od jednog ili više entiteta. Između entiteta mogu postojati određene veze koje su ilustrovane u sledećim primerima:

Veza 1:1
Npr. Jedan rukovodilac može da rukovodi samo jednim sektorom, ali i obrnuto, jedan sektor ima samo jednog rukovodioca.



Veza 1: n (n:1)

Najčešći tip veze, a da li je veza 1:n ili n:1 zavisi od toga u kom smeru je posmatramo. Npr. U jednom sektoru radi više radnika...




Veza n:n

Ova veza je komplikovana, pa ne može da se primeni u relacionom modelu baze podataka. Problem se prevazilazi tako što se veza između entiteta razbija na dve veze tipa 1:n. Npr. Situacija kada više radnika radi na više projekata. Moramo da imamo pomoćan entitet (tabelu u bazi) da bi pravilno mogli da konstruišemo bazu.
Izgled glavnog menija:
File/ Edit/ View/ Insert/ Tools/ Window/ Help

Startovanje Accessa

1. Start/ All programs/ Microsoft Office/Microsoft Office Access

2. Kliknemo na Create a new file – otvara nam se prozor sa desne strane ekrana New File.

3. Izaberemo Blank Database u okviru New

4. Dodelimo ime bazi i sačuvamo je na računaru
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