

( Primarni ključ je polje koje na jedinstven način identifikuje svaki zapis (poput registracionog broja automobila). Kada definišete primarni ključ, Accessu govorite:
· Dva zapisa u tabeli ne smeju da imaju istu vrednost u tom polju (ili grupi polja) koje definiše primarni ključ

· Zapisi moraju biti sortirani (poređani) na osnovu ulaza u polju primarnog ključa

Primarni ključ može biti jedno polje, ili se sastoji iz dva, ili više polja. Kada dva, ili više polja definišu primarni ključ, Access ne smatra da je zapis dupliran, ako kombinovani sadržaj svih polja u primarnom ključu nije identičan.

Ni jedno polje koje je deo primarnog ključa ne sme ostati prazno prilikom unosa podataka.

Za postavljanje primarnog ključa u dizajnu tabele uradite sledeće:

1. Selektujte polje koje želite da koristite kao primarni ključ klikom na dugme selektora vrste sa leve strane naziva polja. Ako želite da selektujete više polja, zadržite taster Ctrl, pa kliknite selektore vrste za svako polje koje želite da definišete.

2. Kliknite Primary Key dugme u paleti alatki. Izaberite Edit Primary Key iz meni bara, ili kliknite desnim tasterom selektor vrste i izaberite Primary Key.

( Izvoženje informacija iz Accessove baze podataka
Prilikom uvoženja tabele, imate mogućnost uvoženja samo definisane tabele (strukture koju vidite u prikazu Design) ili i definicije i podataka. Prilikom uvoženja upita, možete da ga uvezete kao upit ili možete da uvezete rezultate upita kao tabelu.

Ne postoji opcija da uvezete izabrana polja ili zapise (samo se može ceo objekat uvesti).

Ako aktivna baza podataka već sadrži objekat istog imena, Access uvozi objekat ali na kraju njegovog imena dodaje broj. 

1. Otvoriti BP u koju uvozite

2. File ( Get External Data ( Import

3. Files of type: Microsoft Office Access; Pronađite BP iz koje izvozite i pritisnite dugme Import.

4. Otvorio se okvir za dijalog Import Objects iz kojeg možete da uvezete bilo koji tip Accessovih objekata.

( Uvoženje informacija iz Excela
1. Otvorimo BP u koju uvozimo
2. File ( Get External Data ( Import

3. Files of type: Microsoft Excel; pronađete tabelu iz koje uvozimo podatke iz Excela i pritisnete dugme Import
4. Access prikazuje prvu stranicu čarobnjaka Import Spreadsheet. Na ovoj stranici možete da pregledate sadržaj radnog list ili imenovanog opsega (named range) u random listu koji ste izabrali. **Prilikom uvoženja u postojeću tabelu, svi nazivi polja i tipovi podataka se moraju podudarati**

5. Označite polje za potvrdu First Row Contains Column Heading i pritisnite Next

6. Označite In an Existing Table i izaberite tabelu iz liste ukoliko želite u neku od postojećih tabela da unesete podatke, ili In a New Table ukoliko želite da podatke unesete u neku novu tabelu.

( Izvoženje informacija u Excel

1. Otvorite BP idite na Objects Table i izaberite tabelu čije podatke želite da izvezete u Excel

2. File ( Export izaberete i pojavljuje se okvir za dijalog Export Table “ime tabele” To

3. U listi Save As type izaberite Microsoft Excel. Access ubacuje ime tabele u polje File Name

4. Pritisnite Export dugme.

( Vezivanje BP sa informacijama u drugoj BP, ili povezivanje sa Excelovim tabelama
Umesto da uvozite podatke iz druge aplikacije u Accessovu BP, možete podatke da ostavite u drugoj aplikaciji i da uspostavite vezu sa njima. 

1. Otvorite BP i birajte File ( Get External Data ( Link Tables
2. U okviru za dijalog Link potražite drugu BP i pritisnite zatim Link da bi se prikazao okvir za dijalog Link Tables

3. Označite ime tabele sa kojom želite da se vežete

4. **Ponovite korak 1.

5. U okviru sa dijalog Link u listi Files of type izaberite Microsoft Excel i na ovaj način se možete vezati sa Excelovim radnim listom.



1. U Excelu kreirati tabelu sa podacima o klijentima: -naziv preduzeća, ulica i broj, mesto, datum osnivanja, mesečni promet na računu, broj radnika. Popuniti tabelu sa 6 podataka. Mesečni promet neka se kreće u intervalu od 15000 do 50000 dinara. Formatirati kolonu Datum osnivanja – Date/time
2. Kreirati BP Klijenti i u njoj tabelu VIP klijenti u kojoj se nalaze podaci o klijentima iz Excelove tabele. Nakon toga, kreirati upit koji prikazuje sve podatke vezane za klijente koji imaju mesečni promet na računu veći od 25000. Kreirati formu i izveštaj uz pomoć čarobnjaka (wizarda) na osnovu tabele VIP klijenti (koristite sva polja).
3. U BP Klijenti, kreirajte novu tabelu Proizvodi sa sledećim poljima: IDProizvod, Naziv proizvoda, Cena, Dobavljač. Dodelite odgovarajuće tipove polja i dodatna svojstva po potrebi. Unesite 6 proizvoda. Izvezite podatke iz tabele u Excel. Sve čuvajte ili u vašem folderu ili na desktopu.
4. Kreirajte novu tabelu Dobavljači u Excelu sa sledećim poljima: Naziv dobavljača, proizvod, cena. Popuniti je sa 5 zapisa.  Zatim u bazi podataka Klijenti izvršiti povezivanje sa tabelom Dobavljači. Vratiti se u Excel, dodati 6-ti red i proveriti da li se u BPKlijenti u odgovarajućoj tabeli vide promene.
5. Kreirajte novu BP Apoteka sa sledećim podacima: IDApoteka;Naziv apoteke(da se unešeni nazivi ispisuju velikim slovima); Sedište apoteke (field size: 50; preko Lookup kartice uneti listu: Beograd, Novi Sad, Nis, Čačak); Adresa apoteke(field size 255; ); Naziv dobavljača(field size: 100); Naziv Leka(field size: 100); Primljena količina (od 1000 do 3000); Jedinica mere; Cena leka(cena leka ne može biti veća od 5000.00 dinara; postaviti uslov i odgovarajuću poruku); Datum kada je lek primljen; Da li je lek nov ili stari. Odredite odgovarajuće tipove polja. Popuniti tabelu sa 6 zapisa.
· Na osnovu unetih podataka u tabelu, sami smislite odgovarajuće uslove za dobijanje odgovarajućih podataka iz baze:

· Prvi upit: pronaći sve podatke za apoteke čiji naziv počinje nekim slovom ili kod kojih je cena leka između 1800 i 2500 dinara.

· Drugi upit: pronaći sve podatke za nove lekove sa sedištem apoteke u Beogradu.
· Treći upit: pronaći sve podatke za apoteke iz Beograda ili iz Čačka ili iz Novog Sada ili podatke za stare lekove.

· Četvrti upit: pronaći sve podatke sa cenom leka većom od 3000 dinara i za lekove koji su primljeni u tačno određenom intervalu datuma.

